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Cesky ndrodni registr

dérci dfené SOP pro interni audit reportovani SAE/CH/N &islo: CNRDD/E09/verze01

Standardni operaéni postup (SOP)
CNRDD/E09/verze0l
SOP pro interni audit reportovani SAE/CH/N

1. Cil
Provéfit zpasob reportovani (S)AE/CH/N ve smyslu dodrzovani standard CNRDD a WMDA

2. Postup

ZpUsob reportovani (S)AE/CH/N musi byt auditovan minimalné 1x ro¢né, postup pfi auditech viz kapitola

E.4.3. v obecné &asti standard CNRDD.
V prabéhu auditu musi byt provéfeny minimalné nasledujici body:
= Jsou v8echny (S)AE/CH/N konsekutivné zapsény do logbooku a ocislovany?

= Kontrola logbooku, posloupnosti hlaSenych (S)AE/CH/N, vyplnéni vSech kolonek.

= Je provadéno pravidelné hodnoceni (S)AE/AE/CH/N na Radé kvality?

= Kontrola zapist ze vSech setkani Rady kvality, kontrola projednanych bodu.
= Byly vSechny SAE hldSeny vedoucimu lékafi TP-HOO?

= Kontrola vSech formulafi pro SAE.
»  Ma kazda SAE vyplnén pfislusny formulaf Report SAE/CH/N?

= Kontrola v8ech formulaf pro SAE dle logbooku.

* Byla u kazdé SAE provedena klasifikace?

= Kontrola vSech formulafd pro SAE.

= Jsou v8echny SAE hldseny pfislusnym narodnim institucim a WMDA?

= Kontrola vSech formulard pro SAE. Kontrola vyplnéni hlaseni registrim SEAR a SPEAR.

3. Formulare

Audit reportovani SAE/CH/N: EO8
Report SAE/CH/N: FO1

Report SEAR: FO2

Report SPEAR: FO3

Logbook (S)AE/CH/N: FO4

4. Souvisejici SOP
FO1: Postup pri hlaseni (S)AE/CH/N
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Cesky ndrodni registr

dérci dfené SOP pro interni audit reportovani SAE/CH/N gislo: CNRDD/E09/verze01
ZMENY/REVIZE:
datum: revidoval/schvélil: podpis: revize/lzména*:
1.1.2009 Steinerova/KS implementace SOP
1.1.2010 Steinerova/Ks Vyroéni revize, beze zmén.
1.1.2011 Steinerova/Ks Vyroc¢ni revize, beze zmén.
1.1.2012 Steinerova/Ks Vyroéni revize, beze zmén.
1.1.2013 Steinerova/Ks Vyroéni revize, beze zmén.
1.1.2014 Steinerova/KSs Vyroc€ni revize, beze zmén.
1.9.2016 Steinerova/ks \zlg;:(;énl revize, beze zmén, compliance se std WMDA
10.1.2018 Steinerova/Ks Vyroéni revize, beze zmén.

* silné vyznacgeny pravidelné ro¢ni revize
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