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Cesky ndrodni registr

déred dFend Kodovani darce

Standardni operaéni postup (SOP)
CNRDD/K02/verze02
Kédovani darce

1. Cile
1. Pfifadit spravné unikatni kod kazdému darci CNRDD a tim zarugit ddvérnost jeho osobnich
dat (davérnost identity).
2. Zarutit jednoznacnou identifikaci naborujiciho DC, kde jsou uchovavana darcova osobni
data a tim umoznit v€asnou identifikaci a vyhledani vybraného déarce pro specifického

pacienta.

2. Zkratky
CNRDD- Cesky narodni registr darcti diené TO - Transfuzni oddéleni
DC - Darcovské centrum NC - nabérové centrum

CEDAR - Darcovska databaze CNRDD

3. Postup

3.1 Zakladni princip kddovani darcl
3.1.1 Kazdy darce CNRDD musi mit pfid&len unikatni kod darce.

3.1.2 Unikatni kéd darci prifazuje DC, které darce néboruje. V pfipadé naboru a nabéru v NC
pfifazuje kod darci nadfazené DC.

3.1.3 Pfifazeny unikatni kod darce generuje program Darcovské databaze (CEDAR), do kterého
se ukladaji veSkera data darcd od vstupu az po ukonceni sledovani po odbéru
krvetvornych bunék. Stejné musi byt unikatni darcovsky kod ulozZen i v osobni sloZce darce
spolu s jeho vstupnim informovanym souhlasem a kontaktni adresou.

3.1.4 Primérni unikatni kod darce sestava ze 2 zakladnich poloZzek — z 2-pismenného kodu a z 5-
mistného Cisla.
% 2-pismenny kod psany velkymi pismeny identifikuje DC, u kterého se darce pfihlasil
% 5-mistny Ciselny kéd oznacuje poradi darce, v jakém byl darce danym DC pfihlaSen
3.1.5 Jako sekundarni kontrola identity darce slouZi jeho datum narozeni ve formatu RRMMDD.
(napf. 771012 — déarce narozeny 12.Fijna 1977).

3.1.6 U Zen je k Cislovce mésice pfipocteno 50 (napf. 776012 — darkyné narozena 12. fijna
1977).

3.1.7 Do centréini databaze CNRDD a HLA laboratofe musi byt veskera data & vzorky darcl
z DC posilany jiz jen pod timto unikatnim kédem.

3.2 Vlastni kddovani, provedeni, format
3.2.1 Vzor unikatniho kodu darce je nasleduijici:

BM-01456
'
Kod DC

Pomlcka il
Poradoveé Cislo darce daného DC
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3.2.2 Oficialni pouzivané kody darcovskych center jsou tyto:

AA PRAHA
BM BRNO

CB CESKE BUDEJOVICE
HK HRADEC KRALOVE
LB LIBEREC

MO MOST

oL OLOMOUC

oS OSTRAVA

PL PLZEN

UL USTIi n. LABEM

3.2.3 5-Ciselny kod musi byt psan vZzdy se vSemi 5 misty, tedy i s nulami na za¢atku u darcu
s niz8§imi nez 5-mistnymi Cisly:
napfiklad: AA-00004, UL-00025, CB-00126, HK-02633, PL-11821

3.2.4 V pfipadé vyfazeni darce nesmi byt ,jeho* €islo pfifazeno jinému novéemu darci. Toto Cislo
pro dané DC tedy do budoucna zustava jiz ,neobsazené“ (pfiklad — vyfazeni darce PL-
00123 — ¢islo 00123 v DC v Plzni zlstava ,neobsazené®).

3.2.5 Oficialni zkratka (k6d) DC a pofadového cisla nového darce musi byt vzdy oddéleny
pomickou a bez mezer.

3.3 Povinnosti DC pfi kddovani darcu

3.3.1 Zodpovédnost za pfidéleni kédu darce a zadavani do Darcovské databaze CEDAR ma
vzdy urCeny proskoleny pracovnik darcovského centra, postupuje dle manualu k programu
CEDAR, ktery musi byt v kazdém DC k dispozici. Za udrzbu databaze vcetné pravidelného
zélohovani viech dat je zodpovédna dle smlouvy s CNRDD ZCU.

3.3.2 DC ruci za spravné jednoznacné propojeni unikatnich kodu darcu a jejich identifikacnich
Gdaji (jméno, adresa). Timto i ru¢i za spravnou identifikaci (a v€asné kontaktovani) darce
v pfipadé, Ze je (pod svym kddem) vybran pro specifického pacienta.

4. Formulare
NA

5. Souvisejici SOP 3
5.1 Vysetreni darce kostni dfené v dobé naboru ( CNRDD/KO01)
5.2 Manuél k programu CEDAR (CNRDD/KO03)
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ZMENY/REVIZE:

datum: revidoval/schvélil: podpis: revize/lzména*:

1.1.2009 Jindra/PJ implementace SOP

1.1.2010 Jindra/PJ Vyroc¢ni revize, beze zmén.

1.1.2011 Jindra/PJ Vyroéni revize, beze zmén.

1.1.2012 Jindra/PJ Vyrocéni revize, beze zmén.

11.2013 Svoboda/TS Prld_an odkaz na program C.ZEDAR, noveé DC Liberec.
Vznik verze02. Vyroéni revize.

11.2014 Navrétilova/IN Vyroc€ni revize, zainkorporovana moznost naboru

o Jindra/PJ v Nabé&rovych centrech - 3.1.2.
i Vyroéni revize, zména 3.3.1 uréeny proskoleny pracovnik
1.9.2016 Navratilova/JN compliance se std WMDA 2017
10.1.2018 Navrétilova/IN Vyroéni revize, beze zmén.

* silné vyznac&eny pravidelné ro¢ni revize
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