N .
a l:“:—Qdk. Koordina¢ni centrum (CC) Cislo: CNRDD/MO1/verze 03
esky paro ni registr

darci dFené Prace s databazi RDKD

Standardni operaéni postup (SOP)
CNRDD/MO01/verze 03
Prace s databazi RDKD

1. Cil

Zkracena verze k ovladani programu RDKD - ovladani zakladniho prostiedi programu a definice
Cinnosti provadénych v jednotlivych modulech programu.

2. Rozsah plisobnosti
operator KC
IT odbornici ZCU (spravce aplikace, privilegovany uzivatel, programator a dalsi)
3. Postup - obecna ¢ast
Databaze se spousti klepnutim na ikonu RDKD pod Windows 10. Po spusténi systém zada

uzivatelské jméno a heslo operatora. Kazdy uZivatel ma své unikatni pfihlaSovaci jméno a heslo
nezbytné ke spusténi programu.

3.1 Ovladani zakladniho prostredi programu

V horni ¢asti okna je menu ovladani programu a lista s tlaCitky. Menu obsahuje vSechny zakladni
funkce, lista funkce nejpouzivangjsi a lista s moduly EMDIS.

Moduly  Moduly EMDIS  Okna  Prihlageni  Mastaveni Mapovéda
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menu Moduly a prvnich pét skupin tlacitek (A-S) slouzi k spousténi jednotlivych modull -

vlastnosti modulll jsou popsany dale, ovladani moduld je popsano v manualu RDKD.

e menu Okna a Sesta skupina tlaCitek (T-Y) slouzi k uspofadani vzhledu a pofadi oken
jednotlivych moduld.

e pomoci menu PfihlaSeni-Zadani hesla nebo pfedposledniho tlaCitka (Z) je mozné znovu zadat
pristupové jméno a heslo pro jiného uzivatele.

e menu Nastaveni slouzi k nastaveni zakladnich parametrt programu.

¢ menu Napoveéda slouzi k zobrazeni napovédy a informaci o verzich jednotlivych modulu.

Poslednim tlacitkem na listé (Z1) je tlacitko pro ukonéeni programu, stejna funkce v menu je
v prvni nabidce Moduly posledni polozka Konec programu. Toto uspofadani menu je platné,
pokud neni spustén zadny specificky modul. PFi spusténi jednotlivych moduld se menu méni podle
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funkci jednotlivych moduld. Tlacitkova lista zGstava stejna, protoZze obsahuje spole¢né zakladni
funkce a kazdé okno ma svoji vlastni tlacitkovou listu. Spodni ¢ast okna obsahuje stavovy radek
s informaci o datumu, ¢asu a pfihladeném uZivateli.

e menu Moduly EMDIS pfidava do aplikace moznost komunikace s ostatnimi registry (HUBY)
pomoci protokolu definovaného ve standardu EMDIS.

Do preddefinovanych poli na jednotlivych vlastnich kartach (zobrazenych tabulkach, po kterych
se pohybujeme dle vSeobecnych postupu pfi praci s Windows tabelatorem, entrem, Sipkou) se
vepisuji data riznych typu:
= Ciselné hodnoty
= fext
= vybér ze seznamu pieddefinovanych polozek (Ciselniky RDKD - dg, poj, TC, DC, typy
UNAV/CANC, ...)

3.2 Prace s jednotlivymi moduly programu

e modul Darci (A) — slouzi k ovladani a k spraveé tabulky darct. Data ¢eskych darcl jsou v 99%
zadavana elektronicky automatickym prevodem z HLA laboratore CNRDD &i jiné kooperuijici
akreditované HLA laboratofe (DKMS, Ustav imunologie Olomouc, apod.), viz
CNRDD/MO03/verze04, vyuzivajici modul Nadteni dat z laboratoFe. Aktualizace non-HLA dat
darct provadi operator KC dle dodanych vysledkl z darcovskych center. Aktualizovana HLA
data operator KC prevadi opét automatickym pfevodem nebo na zakladé dodanych vysledkd.

e modul Darci cizinci (B) — slouzi k ovladani tabulky darcu cizincd a ovladani je v podstaté
identické jako u modulu darcd. Pouze zde nejsou pfistupné nékteré funkce, které se u darcl
Z ciziny nepouzivaji jako napf. prfestéhovani darce.

e modul Cekatelé (C) — slouzi k uchovani a spravé dat &ekatell. Novy pacient/dekatel je do
databaze zadan na zakladé udaju zadosti preliminary search request z transplanta¢niho
centra nebo jiného registru. Pro zadani jsou povinné tu¢né zvyraznéné, ostatni je mozné, ale
ne nutné zadat: kod NN/CC+ &islo, pfijmeni, jméno, RC (u domacich &ekateld), ID éekatele
(u zahrani¢nich ¢ekatell), vaha, KS, Rh, CMV, zadajici TC, diagnéza, pojist'ovna. Program
automaticky doplini zbylé udaje: datum narozeni, vék, pohlavi, datum zapisu, &islo dg, dg
EMDIS. Zapis HLA a dal3i podrobnosti jsou v manualu RDKD.

e modul Cekatelé cizinci (D) — jde o modul, ktery uchovava historicka data zahraniénich
pacientl z doby, kdy neexistoval EMDIS. Nyni se neuziva.

e modul Darci-archiv (E) — slouZi k archivaci vSech darcu, ktefi byli vyfazeni z aktivni databaze
darct CNRDD z ddvodu véku, zdravotniho stavu, osobnich davod(, apod.

e modul Darci cizinci-archiv (F) — tento modul je v podstaté identicky jako modul Dérci archiv.
Moduly jsou rozdéleny z davodu oddéleni archivu darcl Ceskych a archivu darcu z ciziny.

e modul Cekatelé-archiv (G) — sloui pro p¥ipadnou archivaci dat ¢ekateld. Tento modul neni
vyuzivan. V8echna data o Cekatelich jsou sou€asti modulu Cekatelé.

e modul Cekatelé cizinci-archiv (H) — slouzi pro pfipadnou archivaci dat &ekatelll cizinct.
Tento modul neni uzivan.
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e modul Nezarazena data z importu laboratore (I) — slouzi pro zpracovani nactenych HLA
vysledku z laboratofe CNRDD ¢i jiné kooperuijici akreditované HLA laboratofe (DKMS,Ustav
imunologie Olomouc, apod.) viz CNRDD/MO03/verze04

e modul Nacteni dat z laboratofe (J) — tento modul slouzi ke zpracovani pfevodu HLA vysledku
vysetienych v laboratofi CNRDD ¢i kooperujici akreditované laboratofe Ustavu imunologie
Olomouc. Viz CNRDD/M03/verze04

¢ modul Zobrazeni importni tabulky do Registru (K) — slouzi prohlizeni dat v importni tabulce,
pripadné k vymazani nepotfebnych dat.

e modul Notifikace (L) — modul notifikace slouzi k upozornéni uzivatele na nékteré udalosti.
Napf. import dat z laboratore, zpravy EMDIS apod.

e modul Sledovani darcti (M) — slouzi k vyhledani datumu vySetfeni vztazenych k datumu
FuDat u jednotlivych datovych vét tabulky Darci. Tento modul se jiz aktivné neuziva.
Sledovani darcd po odbéru je vkompetenci darcovskych center. Viz
CNRDD/Q01/verze04

e modul RozSifené sledovani darca (N) — slouzi k zapisim vysledk( vySetfeni darcl
vztazenych k datumu FuDat. Tento modul se jiz aktivné neuziva, sledovani darcl po odbéru
je v kompetenci darcovskych center. Viz CNRDD/Q01/verze04

e modul Vyhledani potencialnich darcti — se spousti z modulu Cekatelé a slozi k vyhledani
potencialné identickych darctl k danému &ekateli dle metodiky zpracované ZCU.

e modul Seznam alely a seznam NMDP kédu (O-P) — pomoci modulu Seznam NMDP kod(
|ze zobrazit pfehled NMDP koédu pouzivanych v programu. Stejné tak u modulu Seznam alel,
ktery Ize navic upravovat.

e modul Upravy seznami (Q) — prostfednictvim tohoto modulu Ize zobrazit a editovat jednotlivé
Ciselniky obsazené v RDKD.

e modul Export do BMDW (R) — data CNRDD se pomoci tohoto modulu exportuji do
specialniho formatu dle pozadavki WMDA/BMDW a jsou pravidelné zasilana do celosvétove
databaze. Viz CNRDD/MO05/verze05

e moduly EMDIS (spodni lista s tlaCitky) — pfidavaji do aplikace moznost komunikace
s ostatnimi registry (HUBY) pomoci protokolu definovaného ve standardu EMDIS.

e modul Tiskové sestavy — se spousti z jednotlivych modull, které umoznuji tisk a slouzi
k vytvofeni tiskovych sestav.

e modul Nastaveni a spravy profila (hlavni menu) — modul slouzi k uzivatelskému nastaveni
programu, tj. rozméry oken, poradi sloupct v oknech, Sitka sloupcl apod.

e modul Nastaveni zakladnich parametrd programu (hlavni menu) — nastaveni zakladnich
parametrt programu (dale parametry) neni samostatnym modulem, ale je souc¢asti zakladniho
programu. Nastaveni parametr( uréuje chovani urcitych funkci programu.

Konkrétni podrobné postupy k zadavani jednotlivych Udaji v uvedenych modulech jsou soucasti manualu
RDKD, ktery detailné popisuje jednotlivé moduly a ¢innosti souvisejici se standardni operabilitou v rdmci KC.
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5. Reference
RDKD manual

6. Zodpovédné osoby

Za spravnost a ukladani dat odpovida operator koordina¢niho centra. ZpUsob verzovani programu,
provadéni modifikaci, feSeni pristupovych prav, zabezpeceni, validace, testovani a tréninku novych
uzivateltl viz SOP CNRDD/M02/verze04 Elektronické zaznamy.

ZMENY/REVIZE:

datum: revidoval/schvalil: podpis: revize/zména*:

1.1.2009 Pittrova/HP Implementace SOP

1.1.2010 Pittrova/HP Vyroéni revize, beze zmén.

1.1.2011 Pittrova/HP Vyro¢€ni revize, beze zmén.

1.1.2012 Pittrova/HP Vyroéni revize, beze zmén.

112013 Pittrova/HP vaena v ukladani davt elektromcky autom’atlcvky’m _
pfevodem z laboratore, vznik verze02. Vyroc€ni revize.

112014 Pittrova/HP Pr,echvoq z V\{lndows XP na Windows 7.
Vyrocni revize.

112015 Foftova/Houdova tJe?/riiznenl povinnych udaju v databazi RDKD.Vyro€ni
Drobné upravy formulaci,sjednoceni

1.9.2016 Foftova/Houdova terminologie.Compliance se standardami WMDA.Vyro¢ni
revize

v . Komplexni zména, aktualizace Cinnosti souvisejicich

20.1.2018 Foftova/Houdova s RDKD, vznik verze03. Vyroéni revize.

21.1.2020 Fortova/Houdova Vyroé€ni revize, compliance se st.WMDA 2020.

15.1.2021 Houdova/Koli¢ova Drobné upravy, nové verze odkazovanych SOP.

19.1.2023 Houdova/Jelinkova Drobné upravy povinnych udaju v databazi RDKD.

Vyrocni revize.

* silné vyznaceny pravidelné ro¢ni revize
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